
No

2025-15

業種

営業事務

求人コード

2025-15

会社名

沖縄コカ･コーラボトリング株式会社

会社HP

https://www.okinawa.ccbc.co.jp/

求人職種

営業事務スタッフ

雇用形態

契約社員

雇用形態：内容

週5日/8h

雇用期間

半年更新（4月・10月）

雇用期間：内容

入社後３カ月間は試用期間。条件面の変更はありません。

正社員登用制度

あり

正社員登用制度：

内容

上司の推薦（勤務1年未満者）または自己推薦により、登用試験を受験。

仕事内容

・電話対応

・金庫開閉

┗小口現金、釣銭、預かり金、会社印鑑の取り出し

・FAX確認

・伝票作成・出力／伝票内容チェック

・売上伝票回収

・本社との伝票やり取り

・売上金処理（銀行預金報告書・個人不足一覧表作成）

・見積書／請求書作成

・パソコンでのデータ入力

求める人材

・電話対応や営業セールスマンとのコミュニケーションが発生しますので、

積極的にコミュニケーションを取れる方。

・伝票チェックや、入力作業など落ち着いて細かい作業が出来る方。

必要な資格・経験

等

・事務経験がある方（1年以上／業界不問）

・基本的なパソコン操作ができる方（Word、Excel）

採用人数

2人

勤務地

中部営業所（沖縄県中城村字屋宜286）

勤務時間

8時30分〜17時30分

休日

週休2⽇〜

基本的に土日祝日休みですが、当番制で月１回程度の休日出勤が発生する場合があります。

給与

時給1,018円

昇給

あり（年1回）

昇給：内容

勤怠・スキルにより、定期評価あり

賞与

年2回：6／12月（業績に応じて）

賞与：内容

評価・役割によって、支給額は個別で違います

諸手当

通勤手当

福利厚生

各種社会保険完備（雇用保険・健康保険・労災保険・厚生年金）、PC貸与、慶弔金休暇制度、

定期健康診断、社内表彰制度、受動喫煙防止への取り組みについて「屋内禁煙※喫煙可能区域で

の業務なし」、通信教育助成金制度、無料駐車場

必要書類

履歴書

選考方法

WEB面接or来社面接

応募方法

沖縄県 女性の就職総合支援事業 アデコ事務局へお問い合わせください

R7沖縄女性の就職総合支援事業　求人票



備考

・勤務時間については、上記時間の前後30分は相談可です！

・正規登用試験に合格した場合、基本給25万円（月額）の等級に張り付きます。

 また当社は様々な職種がありますので、キャリアアップを目指しやすい会社です

子育てママ活躍

同じ職種で、子育てママさんが活躍しています！

未経験歓迎

丁寧なフォローを行います！営業事務未経験でも大丈夫です！

在宅勤務・テレ

ワーク可

経験者・キャリア募

集

40代・50代活躍

60代以上活躍

副業可

英語(外国語)が活

かせる


