
No 2025-30

業種 専門サービス業

求人コード 2025-30

会社名 SATO社会保険労務士法人　沖縄オフィス

会社HP https://www.sato-group-sr.jp/

求人職種 社労士事務スタッフ

雇用形態 正社員

雇用形態：内容 週5日/8h

雇用期間 期間の定めなし

雇用期間：内容 入社後6カ月間は試用期間。条件面の変更はありません。

正社員登用制度 あり

正社員登用制度：
内容

契約期間中に手続き業務の経験を積んでいただき、6か月目のお客様へ担当としてご挨

拶できる状態で正社員登用となります。

仕事内容
①入社・退社等お客様からいただいた社会保険関係の手続き業務

②お客様からの問い合わせ対応や①に付随する業務

求める人材
・新しい知識の習得に抵抗が無い方

・チームで業務を行うのでコミュニケーションを大切にできる方

必要な資格・経験
等

不問

採用人数 1～2名

勤務地 沖縄県那覇市前島2-21-13　ふそうビルディング11F

勤務時間 9時～18時

休日 完全週休2日（土日祝休み）

給与 200,000円～280,000円（みなし残業代含む）

昇給 あり（年1回3月）

昇給：内容 勤怠・スキルにより、定期評価あり

賞与 年1回（決算賞与・3月※在籍1年以上の方が対象）

賞与：内容 評価・役割によって、支給額は異なります。

諸手当 通勤費（上限2万円／月）　役職手当

福利厚生

各種社会保険完備（雇用保険・健康保険・労災保険・厚生年金）、資格取得奨励制

度、ベネフィットステーション加入、星野リゾート・トマム割引利用可能、慶弔金制

度、定期健康診断

必要書類 履歴書、職務経歴書

選考方法 WEB面接or来社面接（一次面接時にExcel・タイピングテスト有）

応募方法 沖縄県 女性の就職総合支援事業 アデコ事務局へお問い合わせください。

子育てママ活躍 女性社員が7割を占めており、小さなお子様の急な体調不良にも対応できます。

未経験歓迎 未経験での転職は8割！未経験からでも専門知識を学べるよう研修を用意しています。

経験者・キャリア募
集

人事労務・社会保険関係手続きの経験がある方は大歓迎です。

R7沖縄女性の就職総合支援事業　求人票


