
No 2025-31

求人コード 2025-31

業種 事務職

会社名 中部興産株式会社

会社HP https://www.chubu-kosan.co.jp/

求人職種 入居者様へ賃料請求や家主様へ賃料送金などの支払業務

雇用形態 沖縄市本店・正社員

雇用形態：内容 週5日（H8）

雇用期間 無期

雇用期間：内容 試用期間：2ヶ月

仕事内容

家主様や入居者様からの電話対応

管理ソフトへのデータ入力

請求書・送金明細書等発行業務

水道料金算出

業者支払いデータまとめ稟議申請業務

その他請求・精算に関わる付帯業務など

求める人材

事務職のご経験をお持ちの方

チームワークを大切にし、積極的にコミュニケーションを図れる方

電話応対に抵抗のない方

自ら仕事を見つけ、主体的に行動できる方

必要な資格・経験等
普通自動車運転免許(AT限定可)

パソコン基本操作（ログイン操作やアカウント管理の基本スキルを有している）

採用人数 1名

勤務地 沖縄県沖縄市仲宗根24-9　＜沖縄市本店＞

勤務時間 8時45分～17時45分（休憩H1）

休日 完全週休二日制 (日曜日固定、その他一日はシフトによる)

給与

月給 189,000～250,000円

※見込み残業代(5,000円)を含みます

※試用期間中（2ヶ月）も同一条件

昇給 年2回

昇給：内容 人事評価と会社の業績による

賞与 年2回

賞与：内容 人事評価と会社の業績による

諸手当 各種手当（交通費・時間外・家族手当・資格手当・役職手当）

福利厚生

・各種保険(健康保険、厚生年金、雇用、労災)

・育児休業

・介護休業

・会社保養施設あり

必要書類 履歴書・職務経歴書

選考方法 来社面接

応募方法 沖縄県 女性の就職総合支援事業 アデコ事務局へお問い合わせください。

子育てママ活躍
※該当する場合は自由にPRお願い致します!!

産休・育休取得100％!!

未経験歓迎 丁寧にサポートしますので、一緒に成長していきましょう！

在宅勤務・テレワーク可 なし

経験者・キャリア募集 これまでの経験やスキルを活かして、新しい環境でチャレンジしたい方をお待ちしています！

副業可 否

R7沖縄女性の就職総合支援事業　求人票

https://www.chubu-kosan.co.jp/

