
No 2025-41

求人コード 2025-41

業種 システム開発

会社名 沖縄テクノス株式会社

会社HP https://www.tecnos.co.jp/ot/about/company/

求人職種 総合事務スタッフ

雇用形態 契約社員

契約期間
試用期間：6ヶ月

試用期間中の労働条件：同条件

正社員登用制度 有り

正社員登用制度：内
容

１年間は契約社員、その後正社員登用の予定です（過去5年間の実績100％）

仕事内容

人事から総務および一般事務業務までお任せします。

＜業務内容＞

▼人事業務

新卒・中途採用に関わる業務全般

（説明会の実施・面接対応・求人票作成等）

▼総務業務

各部門のサポート会社にかかわる業務全般

▼一般事務

勤怠チェックなどのサポート業務

求める人材

〇自ら積極的に行動し、問題解決に向けて努力できる方

〇柔軟性を持ち、新しい技術や手法を学ぶ意欲のある方

〇合同説明会などで人前に立って話ができる方（原稿あり）

必要な資格・経験等 総務・人事経験者優遇

勤務地 沖縄県那覇市旭町1－9 カフーナ旭橋B街区ビル3F

勤務時間 9:00～18:00（実働8時間/休憩1時間）

休日 〇完全週休2日制（土・日・祝日）

給与 月給180,000円～200,000円　※試用期間6カ月有（同条件）

賞与 〇賞与年1回

賞与：内容 業績に応じて2～4か月分

福利厚生

〇各種社会保険完備

〇資格取得支援制度有

〇時差出勤制度有

〇健康診断の実施

〇交通費支給（上限あり）

〇無料ウォーターサーバー有

〇コーヒーメーカー有

〇社員旅行（2019年石川県・2024年沖縄県）

〇服装自由

必要書類 履歴書・職務経歴書

選考方法 書類選考→適性検査（TAP）→一次面接→二次面接→内定

応募方法 沖縄県 女性の就職総合支援事業 アデコ事務局へお問い合わせください。

子育てママ活躍 育休取得実績100％　小学校3年生まで時短勤務可能

経験者・キャリア募集 ご経験があれば即戦力でご活躍いただけます

R7沖縄女性の就職総合支援事業　求人票

https://www.tecnos.co.jp/ot/about/company/

