
No 2025-43

求人コード 2025-43

業種 損害保険代理店・生命保険の募集に関する業務

会社名 有限会社ナンセイ日本商事（保険の美らいふ）

会社HP https://chulife.co.jp/company/

求人職種 営業事務 (人気の事務のお仕事！)

雇用形態 契約社員  　

雇用期間 ６か月間

雇用期間：内容 ６か月間の仕様期間後に正社員登用制度あり

正社員登用制度 有り

正社員登用制度：内容 半年後程度を目安に正社員化を目指します。

仕事内容

・顧客対応(更新業務、既契約からの問合せに対し契約照会等)

・資料作成(見積、請求書、管理表の作成等)　※フォーマットが有ります

・営業サポート(提出書類のチェック、提出書類準備、システムへの入力操作等)

・電話対応(顧客・取引先からの受電、転送業務)

・顧客へのメール送付対応（定型文あり）

・スキャン、封筒作成、郵送物発送

求める人材

・チームで仕事をしたいという気持ちのある方。

・誰かの役に立つことに喜びを感じる方。

・コミュニケーションが得意な方。

・常に向上心にあふれていて、チャレンジ精神のある方。

必要な資格・経験等

・接客経験者歓迎です♪

・保険業界の経験は問いません。

・エクセル・システム等への入力、電話応対経験者歓迎♪

・入社後、保険募集人の資格を取得していただきます。(費用は会社負担)

採用人数 １～2名

勤務地 沖縄県那覇市字天久908番地 リーバービル那覇3F

勤務時間 9:00～18:00　原則残業なし

休日
・土日祝日休み ・G.W、旧盆休み ・年末年始休み

・有給休暇制度あり ・育児休暇(取得実績あり)

給与
月給 170,000～250,000円　※年齢・経験を考慮し決定

試用期間あり (3か月)　雇用条件は本採用時と同じ

昇給 有り

昇給：内容 年1回　7月

賞与 なし　

賞与：内容 正社員より賞与あり　※社内規定あり

諸手当 交通費支給　※社内規定あり

福利厚生 各種保険加入(雇用・労災・健康・厚生)

必要書類 履歴書・職務経歴書

選考方法 書類選考(履歴書・職務経歴書)→面接→内定

応募方法 沖縄県 女性の就職総合支援事業 アデコ事務局へお問い合わせください。

備考 無料駐車場あり（軽～小型車推奨）

未経験歓迎 未経験者でも丁寧な育成指導で徐々にお仕事を覚えてもらえる職場です♪

経験者・キャリア募集 保険業界（生・損保）経験者大歓迎♪これまでの経験を活かしてみませんか？

R7沖縄女性の就職総合支援事業　求人票

https://chulife.co.jp/company/

